
＜様式第１号＞個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 源泉徴収票等発送名簿 

実施機関の名称 会計室 

個人情報ファイルが利用に供され

る事務をつかさどる組織の名称 
会計室 

個人情報ファイルの利用目的 
職員以外にかかる源泉徴収事務において源泉徴収

票等を発送するために利用する。 

記録項目 1 郵便番号、2 住所、3 氏名、4 支給額、5 源泉額 

記録範囲 
委員会等の委員報酬、講師等の謝礼を支払った者

など源泉徴収対象者（当該年の 1～12 月支払い分） 

記録情報の収集 債権者登録申請書（源泉徴収対象者用）の提出 

要配慮個人情報が含まれるとき

は、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 本人 

開示等請求を受理する組織の名

称及び所在地 
加西市会計室 

訂正及び利用停止に関する他の

法令の規定による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

■法第 60 条第 2 項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第 2 項第 2 号

（マニュアル処理ファイル） 

備   考  

 


