
 

       Google Spreadsheets （グーグル スプレッドシート） 

◆どんなことができますか？ 

１ 表計算機能を有するアプリケーションです。 

２ 「セル」（四角の枠）に文字や数を入力し表を作成します。 

３ 表の数値を反映した各種のグラフを作成します。            Google Forms 

４ 図形や写真を挿入することができます。（セル内に収まるようにも挿入できます。） 

５ 「Google Forms」（グーグルフォーム）アンケートシートで回答されたデータをスプレッドシート

に反映することができます。 

 

◆どのように使いますか？ 

  【表の作成】          

                        ①文字は「かな入力」、数値は「英数入力」です。 

                        ②文字・数値はセル内で、左右中央に表示できます。 

                        ③セルの列幅・行幅は変更できます。 

                        ④『関数』を使って合計数を計算させています。 

                        （平均・最大値・最小値・順位等関数は多くあります） 

                        ⑤罫線を引いています。太さ・色等変更できます。 

                        ⑥セル内の塗りつぶしができます。 

                        ⑦文字の大きさ・フォント等、効果は数種あります。 

                        ⑧列と行の項目を入れ替えることもできます。 

                        ⑨数値の大きい方からや小さい方から並べ替える 

こともできます。 

   ⑦     ⑦   ⑦ ⑦ ⑦ ⑦ ⑥ ⑤     ②  ②  ② ② 上記説明のアイコンです ④ 

 

 

 

【グラフの作成】 

  上記の表をグラフに表記しました。目的に応じてグラフの種類を選択できます。 

                           

 

 

 

 

 

 

 

 


